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Obec [názov obce]
INTERNÁ SMERNICA č. [x]/[rok]
o bezpečnom používaní umelej inteligencie
Čl. 1 – Účel
Smernica určuje, ako zamestnanci obecného úradu, starosta a ďalšie osoby pracujúce pre obec používajú nástroje umelej inteligencie (ďalej „AI“) tak, aby pomáhali pri práci a chránili osobné údaje občanov a neverejné informácie obce.
Čl. 2 – Len pracovný účet obce
Na pracovné úlohy sa AI používa výhradne v pracovnom účte, ktorý zriadila obec a ktorého správcom je obec. Súkromné účty a bezplatné verzie AI nástrojov sa na pracovné úlohy nepoužívajú. Schválený nástroj: [názov a verzia, napr. tímový účet …]. Správca účtu: [meno]. Pri odchode zamestnanca mu správca bezodkladne zruší prístup.
Čl. 3 – Čo do AI nepatrí
Do AI sa nevkladajú osobné údaje občanov a zamestnancov (mená v spojení s konkrétnou vecou, rodné čísla, adresy, kontakty, zdravotné, sociálne a majetkové pomery), obsah spisov, podaní a sťažností, neverejné dokumenty obce ani heslá. Ak text takéto údaje obsahuje, zamestnanec ich najprv odstráni; ak to nejde, AI nepoužije.
Čl. 4 – Na čo AI pomáha
Návrhy oznamov a pozvánok, e-mailov a listov bez osobných údajov, zhrnutia verejných dokumentov a výziev, úprava a preklad textov (napr. do maďarčiny), osnovy a tabuľky.
Čl. 5 – Rozhoduje a podpisuje človek
Výstup AI je vždy len návrh. Zamestnanec ho pred použitím skontroluje, najmä dátumy, čísla, mená, sumy a odkazy na predpisy, a zodpovedá zaň rovnako ako za vlastný text. AI nerozhoduje o právach, povinnostiach ani žiadostiach ľudí.
Čl. 6 – Označovanie
Obrázky, video a zvuk vytvorené AI, ktoré by mohli pôsobiť ako skutočné, obec pri zverejnení vždy označí (napr. „Obrázok vytvorený pomocou AI“). Text pre verejnosť sa označí, ak ho pred zverejnením neskontroloval zodpovedný zamestnanec (čl. 50 nariadenia (EÚ) 2024/1689). Ak obec používa chatbota pre občanov, upozorní ich, že komunikujú s AI.
Čl. 7 – AI gramotnosť
Zamestnanec, ktorý používa AI, absolvuje školenie o jej bezpečnom používaní pred začatím používania, najneskôr do [3] mesiacov. Obec vedie záznam o zaškolení a uchováva potvrdenia (čl. 4 nariadenia (EÚ) 2024/1689).
Čl. 8 – Chyby
Ak sa do AI omylom dostanú údaje podľa čl. 3, zamestnanec to bezodkladne oznámi [starostovi / zodpovednej osobe]. Obec postupuje podľa pravidiel ochrany osobných údajov.
Čl. 9 – Účinnosť
Zamestnanci sa so smernicou oboznámia podpisom. Smernica sa prehodnotí raz ročne a nadobúda účinnosť dňom [dátum].
V [obec] dňa [dátum]	......................................................
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